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Birim OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
Alt Birim

Gorev Unvani

Teknisyen

Bagh Oldugu
Birim YOneticisi

Daire Baskani-Sube Muduri-Sef

Yerine Vekalet
Edecek Kisi

Memur Bekir EROL

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

* Ogrenci Bilgi Sistemi Otomasyon Yoénetimi,

* OBS Uzerinden yuritilen slreglerin diizenlenmesi ve isleyisinin saglanmasi,

* OBS uzerinden yurutilen 6grenci kabul sireglerinin diizenlenmesi ve isleyisinin saglanmasi,

* Otomasyon ile ilgili havale edilen is ve evraklarin geregini yapmak,

* Onlisans, Lisans ve Lisansiistii Birim Sorumlularina otomasyon destegi saglamak,

*Ogrenci isleri Otomasyonu icin ilgili kullanici ihtiyaclarini anlamak igin siire¢ sahipleriyle,
kullanicilarla, boliim yetkilileriyle konusmak ve birlikte calismak, mevcut siirecleri incelemek,

* Akademik takvimi takip ederek otomasyon sisteminde yapilmasi gereken islemleri yapmak yogun
donemler igin gerekli nlemleri almak,

* Donem sonlarinda 6grenci sinif atlama islemlerini yapmak,

* Ogrenci bilgi sisteminin calismasini saglamak, yasanan sorunlari/istekleri Bilgi islem Daire
Baskanligina/firmaya iletmek,

*QIDB internet sayfasinda duyuru ve ilanlarin takibini yapmak,

*Universiteyi yeni kazanan égrencilerin verilerinin Bilgi islem Daire Baskanhg ile koordineli bir
sekilde otomasyona aktarimini yapmak.

*YOKSIiS'ten yapilan duyurularin takibi ve Baskanhgi ilgilendiren islemlere iliskin bilgilendirme
yapilmak.

* Bagli oldugu amirlerce verilecek diger gorevleri yerine getirmek,
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