
 

T.C. 

TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

ÖZEL ÖĞRENCİ İŞLEMLERİ 
(GELEN ÖĞRENCİ) 

Sorumlular İş Akışı Faaliyet Doküman/Kayıt 

 
ÖİDB 

 
Öğrencinin kayıtlı olduğu 

üniversiteden üst yazıyla karar 

gelir. 

 
Başvurular 

değerlendirilmek üzere 

akademik birimlere 

gönderilir. 

 
 

Resmi Yazı 

 
 

Akademik 

Birim 

 

Birimce değerlendirilen 

başvurular Birim Yönetim 

Kurulunda görüşülür. 

 
Birimler tarafından alınan 

Yönetim Kurulu Kararı 

OİDB’ye gönderilir. 

 

Resmi Yazı 

 
 

OİDB 

 
Birim Yönetim Kurulunda 

başvurusu olumlu 

değerlendirilen öğrencinin 

ÜYK da görüşülmesi 

 

Üst yazı Genel Sekreterliğe 

gönderilir. 

 
Resmi Yazı 

OİDB 
 

ÜYK’da olumlu değerlendirilen 

başvurular üst yazıyla OİDB ye 

gönderilir. 

 

ÜYK kararı üst yazıyla OİDB 

ye gönderilir. 

 
Resmi Yazı 

 
 

OİDB 

 
ÜYK kararının ilgili 

üniversiteye gönderilmesi. 

ÜYK kararı öğrencinin 

kayıtlı olduğu üniversiteye 

üst yazı ile gönderilir. 

 
Resmi Yazı 

 
 

OİDB 

 
 

Öğrencinin kaydı yapılır. 

 
Öğrenci, özel öğrenci olarak 

OBS kayıt edilir. 

 
OBS 
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