
	Tarih:01.07.2026
	Saat: 10:00
	Yer: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı
	Toplantı Sayısı: 3

	Toplantı Konusu:
	Kalite Çalışmaları

	Raportör:
	Şube Müdürü Emriye ALTUNTAŞ
	Alınan Toplam Karar Sayısı: 2

	Gündem

	1-  Birimimiz Kalite Doküman Girişlerinin yapılması ve kontrol edilmesi.

	2-Paydaş anketlerinin değerlendirilmesi ve dış paydaş anket uygulamasının detaylarının belirlenmesi.


	

	

	Kararlar

	
1. Birimimize ait belgelerin sisteme girişinin yapılması, sürecin takibi ve kontrol edilmesiyle ilgili görev dağılımı yapıldı.

	Planlanan Eylemler
	Sorumlu Kişi
	Başlangıç Tarihi
	Bitiş Tarihi

	Birimimize ait belgelerin sisteme girişinin yapılması ve kontrol edilmesi.
	B*** T***

	01/07/2026
	01/09/2026

	
[bookmark: _GoBack]2.Birimimizin iç paydaşlarıyla anket yapılmış olup anket sonuçları değerlendirilmiştir. Birimimiz dış paydaşları belirlenerek uygulanacak anket sorularının hazırlanmasına karar verildi.

	Planlanan Eylemler
	Sorumlu Kişi
	Başlangıç Tarihi
	Bitiş Tarihi

	İç ve Dış paydaşlarla anket yapılması
	Anket Sistemi Sorumluları
	01/07/2026
	01/09/2026
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TRABZON ÜNİVERSİTESİ 
ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI
KALİTE KOMİSYONU TOPLANTI TUTANAĞI







	Toplantıya Katılanlar

	
	Unvan/Ad / Soyad
	İmza

	1-
	Daire Başkanı Mehmet ÖZBİLGİ
	RAPORLU

	2-
	Şube Müdürü Emriye ALTUNTAŞ
	

	3-
	Şef Semiha EDİZ
	

	4-
	Bilgisayar İşletmeni Birgül TUNA
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