T.C.
TRABZON UNIVERSITESI
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

Sira HIZMETIN
No . . . . ORTALAMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ALINAN VEYA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
1 1- OSYM tarafindan Universitemize yerlesen 6grencilerin kayit islemleri tiim programlar (Ozel kosullu olan programlar
) hari¢) i¢in E-Devlet sifresiyle internet tizerinden elektronik ortamda yapilabilmektedir. Bu islem i¢in herhangi bir belge
Universiteye Kayit | jstenmemektedir.
(OSYM tarafindan | 5_ E-Kayit yaptiramayan 6grenciler (Milli Egitim Bakanlig1 sisteminde mezuniyet bilgisi bulunmayanlar) lise diplomasi
Yerlesen . e 1 o e e e L
Ogrencilerin ile; ayrica iki onh.sans veya iki lisans programln? kay1t olunamayacagi i¢in bir yu‘ksekogr‘etlm ku‘rumunda kayith olan 5 Dakika
Kaydi) veya yliksekogretim kurumunda kayitli olup yeniden yerlesen mezun asamasindaki 6grenciler (staj ,"tek ders,. ek smavlar
sonrasinda mezun olacaklar) ile 6zel kosullu program kazanan Ogrenciler istenen belgelerle Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina gelerek kayitlarini yaptiracaklardir.
2 Yatay Gegis Yatay Gegis Kontenjanlar1 ve Miiracaat sartlar1 giiz ve bahar donemleri i¢cin Ocak ve Temmuz ay1 igerisinde )
Miiracaat flam1 | Www.trabzon.edu.tr adresinde yayinlanur. 15 Giin
3 Genel Agirhkh Not Ortalamasi (GANO) fle Yatay Gecis Basvurusu Yapilacak Ise Online Basvuru Sistemine
Yiiklenecek Belgeler: (E-Devlet’ten alinan belgeler gecerlidir.)
1- Bagvuru Dilekgesi.
2- Not/Transkript belgesi: Basvuran 6grencinin ayrilacagi Universiteden alacagi, aldigi biitiin derslerini ve bu
derslerden aldig1 notlar ile genel not ortalamasini gosteren ve ilgili liniversitenin not degerlendirme sistemini gosteren
resmi onayl1 belge (Not ortalamas1 6grencinin takip etmekte oldugu 6n lisans veya lisans programinda bagvuru tarihi
itibartyla almis oldugu tiim derslerin agirlikli ortalamasini ifade eder).
, 3- Ogrenci belgesi
Yauay Gegig 4- Smifin % 10°una girdigine iligkin belge (Ikinci dgretimden birinci 6gretime bagvuralar igin) .
Basvurusu 5 Dakika

5- OSYS Sonug Belgesi
6- Ders Igerikleri Belgesi (Programinda yer alan derslerin ayrintil igerikleri veya okulunun web sitesinde ders igerikleri
varsa web adresi yazilmalidir.)
7- Disiplin Cezas1 Olmadigina Dair Belge (Disiplin cezasi alip almadigini gosterir resmi onayli belge), (Transkriptte
veya Ogrenci belgesinde de yazabilir.)

8- Yabanc1 Dil Hazirlik Siifi Basar1 Belgesi (zorunlu yabanci dil hazirlik sinifi olan programlara bagvuru yapanlar

igin)




Merkezi Yerlestirme Puam Ile (Ek Madde 1) Yatay Gecis Basvurusunda Online Basvuru Sistemine
Yiiklenecek Belgeler:

1- Bagvuru Dilekgesi.

2- Ogrenci belgesi

3- Not/Transkript Belgesi: Basvuran dgrencinin ayrilacagi Universiteden alacagi, izledigi biitiin dersleri ve bu

derslerden aldig1 notlar ile genel not ortalamasini gosteren ve ilgili tiniversitenin not degerlendirme sistemini gosteren 5 Dakika
resmi onayli belge (Not ortalamas1 6grencinin takip etmekte oldugu 6nlisans veya lisans programinda bagvuru tarihi
itibartyla almis oldugu tiim derslerin agirlikli ortalamasini ifade eder).
4- Ders Igerikleri Belgesi (Programinda yer alan derslerin ayrintili icerikleri veya okulunun web sitesinde ders
icerikleri varsa web adresi yazilmalidir.)
5- Disiplin Cezas1 Olmadigina Dair Belge (disiplin cezasi alip almadigini gosterir resmi onayli belge), (Transkriptte
veya ogrenci belgesinde de yazabilir.)
6- OSYS Sonug Belgesi.
7- Sinifin ilk % 10’una girdigine iliskin belge (Ikinci dgretimden birinci dgretime bagvuranlar igin)
8- Merkezi Yerlestirme Puanina gore yatay gecis yapmadigini gosterir belge.
Yatay Gegis Yatay gecis miiracaatlarinin son giiniinden itibaren 5 giin i¢inde ilgili egitim birimlerince degerlendirilir.
Basvurularinin 5 Giin
Degerlendirilmesi

Yatay gegis kayit islemleri sahsen veya noterden vekalet verilerek yapilacaktir.

Kayit i¢in gerekli belgeler:

1- Kesin Kayt Dilekgesi.

2- Adaym kayith oldugu Universiteye ait kullaniminda kitap, materyal, cthaz vb. tagimir olmadigr i¢in Yatay gegisine engel bir

durum olmadigina dair belge. Ogrenciler yatay gegis yapmasina engel bir durum olmadigini gésteren belgeyi kayit sirasinda veya

kayittan sonra teslim etmek zorundadirlar.

3- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

4- OSYS/YKS Yerlestirme Sonug Belgesi (Farkli programa basvuran adaylar igin OSYM yerlestirme yilina ait puan tiirleri ve

. puanlar1 gosteren sonug belgesi de gerekmektedir.)
Yatay Gegis Kayit 5- 1 adet fotograf (Son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis)

6- ikinci Ogretim Programi 6grencisi olup Birinci Ogretim Programlarina yerlesen dgrenciler igin %10’a girdiklerine dair belge.

7- Varsa istenen belgelere ilave olarak: Hazirlik smifi okuyan ya da kayit donduran Ogrencilerin belgelerini eklemeleri

gerekmektedir. 5 Dakika

8- Disiplin cezas1 almadigina dair belge (Diger belgelerinde not olarak yazilmigsa ayrica belge istenmeyecektir)
9- Miifredat ve ders igerikleri, (Universitenin bilgi paketinden alian belgelerin onayli olmasi gerekmemektedir)
10- Ogrenci Belgesi

11- Onayl Transkript Belgesi (E-devlet ¢iktis1 kabul edilir.)

Not: E-Devlet iizerinden alman belgelerde onay sart1 aranmayacaktir.




Egitim-Ogretim Gideri ve Katki Payin1 ddeyecek ogrenciler, katki paym 6dedikten sonra 6grenci bilgi sistemi

Ders Kaydi tizerinden online ders kayd: yapabilmektedir. Diger 6grenciler siiresi i¢inde online olarak ders kaydi yapmaktadir. 5 Dakika
7 Ders Ekleme- Ogrenci bilgi sistemi iizerinden online olarak yapilmaktadir. .
5 Dakika
Cikarma
8 1- Ogrenci Belgesi, (UBYS iizerinden de talep edilebilmektedir.)
) 2- Transkript Belgesi, (UBYS iizerinden de talep edilebilmektedir.) )
Belge Talepleri . e 1 - . o . 5 Dakika
3- Ogrenci Disiplin Durum Belgesi, (UBYS iizerinden de talep edilebilmektedir.)
4- Ogrencilikle ilgili Diger Belgeler,
9 1- ilisik Kesme Formu (Sahsen ya da Vekil I¢in Noter Onayli Vekaletname)
Mlisik Kesme Islemi | 2- Kimlik Kart1 Fotokopisi 15 Dakika
3- Ogrenci Kimlik Kart:
10 Katki Pay1 lade | 1- Bagvuru Dilekgesi (Sahsen ya da Vekil I¢in Noter Onayli Vekaletname) 15 s Giini
Islemleri 2- Banka Dekontu 3o
11 . 1- ilisik Kesme Formu (Sahsen ya da Vekil I¢in Noter Onayli Vekaletname)
Diploma Alma o . _
. 2- Kimlik Kart1 Fotokopisi 15 Dakika
veya Teslim . e 1
3- Ogrenci Kimlik Kart1
12 . 1- Basvuru Dilekgesi (Sahsen ya da Vekil i¢in Noter Onayli Vekaletname)
Ikinci diploma L s C e
. 2- Kimlik Kart1 Fotokopisi 15 Is Giinii
(Duplicate) . .
3- Yerel veya ulusal yayin yapan bir gazetede yayimlanan kayip ilani
13 Kayip ve Hasarli | 1- Bagvuru Dilekgesi (Sahsen ya da Vekil I¢in Noter Onayli Vekaletname) & Dakik
Ogrenci Kimligi | 2- Ogrenci kimligini kaybettigine dair gazete ilan1 veya hasarl kimlik kart: aKika

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri isim Ikinci Miiracaat Yeri Isim
Ad-Soyad : Emriye ALTUNTAS Ad-Soyad : Mehmet OZBILGI
Unvan : Sube Midiirii Unvan : Daire Bagkani
Adres : Ogrenci Isleri Daire Baskanlig Adres : Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
Tel. : 0(462) 455 15 02 Tel. : 0(462) 455 15 00
e-Posta  : emriye.altuntas@trabzon.edu.tr e-Posta  : mehmetozbilgi@trabzon.edu.tr




