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ÖZEL ÖĞRENCİ İŞLEMLERİ (GELEN ÖĞRENCİ) İŞ AKIŞ SÜRECİ 

SORUMLULAR İŞ AKIŞ SÜRECİ GÖREV DOKÜMAN/ KAYIT 

İlgili 

Üniversite/ 

ÖİDB (Öğrenci 

İşleri Daire 

Başkanlığı) 
  

 

Özel öğrenci olarak Üniversitemize gelmek 

isteyen öğrenci Akademik takvimde 

belirtilen süreler içinde dilekçe ile kendi 

Üniversitesine başvuruda bulunur ve 

Üniversitesinden alınan Birim YKK ve 

başvuru belgeleri (dilekçe, öğrenci belgesi, 

transkript ,disiplin durum belgesi, ders 

eşleştirme tablosu) Üniversitemize üst  yazı 

ile iletilir.  

Resmi Yazı 

ÖİDB 

Akademik 

Birimler 

 

Üniversiteden öğrenci ile ilgili gelen karar 

ve belgeler değerlendirilmek üzere ilgili 

akademik birime gönderilir. 

Resmi Yazı 

Akademik 

Birim/Bölüm-

Program 

Başkanlığı 

 

 

Akademik Birimler gelen başvuruyu ilgili 

Bölüm/Program Başkanlığına iletir. İlgili 

Bölüm/Program Başkanlığınca öğrencinin 

başvurusu incelenir ve uygun bulunan 

öğrencilerin ders eşleştirme tablosu 

hazırlanarak Akademik Birime YKK 

alınmak üzere gönderilir.  

Akademik Birimler tarafından alınan 

Yönetim Kurulu Kararı ÖİDB’ye 

gönderilir. 

Resmi Yazı 

Akademik Birim 

 

Başvurunun Birim Yönetim Kurulunca 

değerlendirilmesi. 

Yönetim Kurulu Kararı 

(YKK) 

ÖİDB 

 

Birim Yönetim Kurulunda başvurusu 

olumsuz değerlendirilen öğrencilerle ilgili 

alınan YKK Akademik Birim tarafından 

ÖİDB’ye, ÖİDB de ilgili üniversiteye 

gönderir. 

Resmi Yazı 

ÖİDB/Genel 

Sekreterlik  

 

Birimler tarafından gelen Yönetim Kurulu 

Kararları üst yazı ile Üniversite Yönetim 

Kurulunda görüşülmek üzere gönderilir. 

Resmi Yazı/Üniversite 

Yönetim Kurulu Kararı 

(ÜYK) 

Birim Yönetim Kurulunda Özel 

Öğrencilik Başvurusu Kabul 

Edildi Mi? 

Başvurunun ilgili Bölüm 

Başkanlığına iletilmesi. Birim 

Yönetim Kurulunda görüşülmesi. 

Birim Yönetim Kurulunda başvurusu 
olumlu değerlendirilen öğrencinin 

durumunun ÜYK da görüşülmesi 

Öğrencinin kayıtlı olduğu 

üniversiteden alınan Birim 

Yönetim Kurulu kararı üst yazıyla 

Üniversitemize gönderilir. 

Özel öğrencilik başvurusunun 

Birimlere iletilmesi. 

EVET HAYIR 

Birim Yönetim Kurulunda 

başvurusu olumsuz değerlendirilen 
öğrencinin kararı kayıtlı olduğu 

üniversiteye gönderilir. 



 

 

Üniversite 

Yönetim Kurulu 

(ÜYK) 

 

Başvurunun Üniversite Yönetim 

Kurulunca  Değerlendirilmesi. 

Üniversite Yönetim 

Kurulu Kararı (ÜYK) 

 

İlgili Üniversite/ 

Yönetim Kurulu 

ÖİDB  

 

ÜYK’da olumsuz değerlendirilen 

başvurular ÖİDB tarafından üst yazıyla 

öğrencinin kayıtlı olduğu üniversiteye ve 

bilgi amaçlı üniversitemizin ilgili 

akademik birimine gönderilir. 

 

Resmi Yazı 

ÖİDB  

 

ÜYK kararı öğrencinin kayıtlı olduğu 

üniversiteye ve üniversitemiz ilgili 

akademik birimine üst yazı ile gönderilir. 

Resmi Yazı 

ÖİDB/Öğrenci 

 

Özel öğrenciliği kabul edilen öğrencinin 

üniversitemize kayıt işlemleri yapılır. 
OBS 

 

ÜYK da olumlu çıkan karar ilgili 

üniversiteye ve üniversitemiz ilgili 

akademik birimine gönderilmesi. 

Üniversite 

Yönetim Kurulu 

özel öğrencilik 

başvurusunu 

kabul etti mi? 

HAYIR 

ÜYK da olumsuz değerlendirilen 

başvuruların ilgili birimlere 

resmi yazı ile gönderilmesi. 

Öğrencinin kaydının yapılması. 

EVET 


