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HIZMETIN
Sira ; ; ; : ORTALAMA
No HIZMETIN ADI BASVURUDA ALINAN VEYA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
1- OSYS Yerlestirme Sonug Belgesi (internet ¢iktisi)
2-Lise diplomasinin ash veya ashi gibidir onayli 6rnegi ya da yeni tarihli mezuniyet belgesi veya onayli fotokopisi, (Belgelerin asli
goriildiikten sonra fotokopisi ile kayit yapilacaktir.) Lise diplomasini kaybedenlerin, mezun olduklar1 liselerden kayip belgesi
almalar1 gerekmektedir.
Universiteye Kayit 3-Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasini gosteren kimlik belgesinin asli ve fotokopisi
(OSYM tarafindan 4-Erkek 6grenciler igin askerlik durum belgesi
1 | Yerlesen Ogrencilerin | 5.2 adet 4,5 cm x 6 cm boyutlarinda biyometrik ¢ekilmis fotograf (Fotograflar son alt1 ay i¢inde, 6nden, adayi kolaylikla tanitabilecek 5 Giin
Kayd) sekilde ¢ekilmis olmalidir.) (Fotografin arka yiiziine ad, soyad ve T.C.K.N. yazilmalidir.)
6-Engelliler I¢in Engellilik Raporu.
7-Salpazari Meslek Yiiksekokulu Sivil Savunma ve Itfaiyecilik Programina kayit yaptiracak dgrenciler igin heyet raporu (Meslegi
ve/veya meslekte verilen gorevi icra etmesine engel olusturacak herhangi bir saghk sorunu bulunmadigina dair tam
tesekKkiillii bir hastaneden son 6 ay icinde almis olmak sartiyla heyet raporu almak)
) Egitim-Ogretim Gideri ve Katki Payini édeyecek &grenciler, katki paymi ddedikten sonra dgrenci bilgi sistemi iizerinden online
Ders Kaydi ders kaydi yapabilmektedir. Katki pay1 ddemek zorunda olmayan 6grenciler siiresi i¢inde online olarak ders kaydi1 yapmaktadir. 5 Giin
3 Ders Ekleme- Siiresi igerisinde 6grenci bilgi sistemi lizerinden online olarak yapilmaktadir. )
Cikarma 1- Ders Ekleme Cikarma Formu 3 Giin
Ders muafiyetleri icin dgrenciler gerekli belgeleri ile birlikte egitim-6gretime basladiklar1 yartyiln ilk iki haftasi igerisinde Ogrenci
) [sleri Daire Baskanligina dilekge ile bagvuru yapar, OIDB basvuru siiresi bitiminde YKK’da goriisiilmek iizere birimlere evraklari iist
4 | Ders Muafiyeti ile ednderir. 14 Giin
yaz1 ile gon
1- Bagvuru dilekgesi, 6grenim gordiigii yiiksekogrenimine ait transkript ve ders igerikleri
Mazeretli Ders Mazeretli olarak kaylt yenileme, derse yazilma ve yarty1l harci 6deme ek stiresi verilen 6grenciler gerekli mazeretlerini belgeleyerek | A1, qemik Takvimde
5 YVazihmi dilekge ile Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina bagvuru yapar. Belirtilen Tarihe
1- Dilek¢e ve mazeret belgesi Kadar
Egitim-6gretime basladiklar1 yariyilin bir ay igerisinde dilekge ve ekleri ile birlikte Ogrenci Isleri Daire Baskanligina bagvuru yapar,
6 | Kayit Dondurma OIDB basvuru siiresi bitiminde YKK’da goriisiilmek iizere birimlere evraklar iist yazi ile génderir. 30 Giin
1- Dilek¢e ve mazeret belgesi (Heyet raporu, fakirlik belgesi, mahkeme karar1 vb...)




1- DGS Sonug Belgesi.
2- Niifus Ciizdan1 ve Fotokopisi (ash goriilmek sart1 ile)

3- On Lisans Diplomasi veya Gecici Mezuniyet Belgesinin Fotokopisi (4sli gériilmek iizere.) (e-devlet ¢iktis1 barkodlu kabul edilir.)
4-2 adet 4,5 cm x 6 cm boyutlarinda biyometrik ¢ekilmis fotograf (Fotograflar son alt1 ay iginde, onden, aday1 kolaylikla tanitabilecek

e %ﬁﬁgﬁﬁ sekilde ¢ekilmis olmalidir.) (Fotografin arka yiiziine ad, soyad ve T.C.K.N. yazilmalidir.) 0 Gi
Yapilmast 5-Erkek o6grenciler i¢in askerlik durum belgesi un
6-On lisans Not Dokiim Belgesi/Transkript) (e-devlet ¢iktis1 barkodlu kabul edilir.)
7-On lisans Ders Igerikleri, (Universitenizin bologna ders bilgi paketinin bulundugu link adresini yazmaniz yeterlidir. Bologna linki
olmayan adaylar ders iceriklerini teslim etmek zorundadir.)
Gelen Ogrenci:
1- Bagvuru dilekgesi ve gerekgeyi agiklayan belge, onayl ders eslestirme tablosu ve disiplin durum belgesi, transkript belgesi,
2- Kayitli olunan Universitenin Birim Y&netim Kurul Karari
g Ozel Ogrenci 3- Bagvuru Yapilan Birimin Y6netim Kurulu Karar1
Bagvurusu 4- Universite Yonetim Kurulu Karari 15 Giin
Giden Ogrenci:
1- Bagvuru dilekgesi ve gerekgeyi agiklayan belge
2- {lgili Akademik Birimin Yonetim Kurulu Karar
0 Yatay Gegis Yatay Gegis Kontenj aglarl ve Miiracaat sartlar1 giiz ve bahar donemleri igin Ocak ve Temmuz ay1 igerisinde] )
Miiracaat ilan www.trabzon.edu.tr adresinde yayinlanir. 15 Giin
Genel Agirhikh Not Ortalamasi (GANO) ile Yatay Geg¢is Bagvurusu Yapilacak ise Online Basvuru Sistemine Yiiklenecek
Belgeler: (E-Devlet’ten alinan belgeler gecerlidir.)
1- Bagvuru Dilekgesi.
2-Not/Transkript belgesi: Bagvuran dgrencinin ayrilacagi Universiteden alacagi, aldig1 biitiin derslerini ve bu derslerden aldig1 notlar
ile genel not ortalamasini gosteren ve ilgili iniversitenin not degerlendirme sistemini gosteren resmi onayli belge (Not ortalamasi
Ogrencinin takip etmekte oldugu 6n lisans veya lisans programinda basvuru tarihi itibariyla almis oldugu tiim derslerin agirlikli
ortalamasini ifade eder).
GANO ile 3-Ogrenci belgesi,
10 Yatay Gegis 4-Fotopraf, 15 Giin
Bagvurusu

5-Simifin %10“una girdigine iliskin belge (Ikinci 6gretimden birinci 6gretime basvuralar igin)
6-OSYS Sonug Belgesi

7-Ders Icerikleri Belgesi (Programinda yer alan derslerin ayrintili icerikleri veya okulunun web sitesinde ders icerikleri varsa web
adresi yazilmalidir.)

8-Disiplin Cezas1 Olmadigina Dair Belge (Disiplin cezasi alip almadigini gosterir resmi onayli belge), (Transkriptte veya 6grenci
belgesinde de yazabilir.)

9-Yabanci Dil Hazirlik Sinifi Basar1 Belgesi (zorunlu yabanci dil hazirlik sinifi olan programlara bagvuru yapanlar igin)



http://www.trabzon.edu.tr/

Merkezi Yerlestirme Puam ile (Ek Madde 1) Yatay Gecis Basvurusunda Online Basvuru Sistemine Yiiklenecek Belgeler:
1- Basvuru Dilekgesi.
2- Ogrenci belgesi
3- Fotograf
4- Not/Transkript Belgesi: Bagvuran &grencinin ayrilacagi Universiteden alacagy, izledigi biitiin dersleri ve bu derslerden aldig
notlar ile genel not ortalamasimi gosteren ve ilgili tiniversitenin not degerlendirme sistemini gosteren resmi onayli belge (Not

Yel\r/{zgﬁirzlie ortalamas1 6grencinin takip etmekte oldugu onlisans veya lisans programinda basvuru tarihi itibariyla almis oldugu tiim derslerin
11 Puani ile Yatay agirliklt 9rtalamas1n1 ifade eder). 15 Giin
Gegis 5- Ders Igerikleri Belgesi (Programinda yer alan derslerin ayrintili igerikleri veya okulunun web sitesinde ders igerikleri varsa web
Basvurusu adresi yazilmalidir.)
6- Disiplin Cezasi Olmadigina Dair Belge (disiplin cezasi alip almadigini1 gosterir resmi onayl belge), (Transkriptte veya 6grenci
belgesinde de yazabilir.)
7- OSYS Sonug Belgesi.
8- Smifin ilk %10’una girdigine iliskin belge (ikinci dgretimden birinci 6gretime bagvuranlar igin)
9- Merkezi Yerlestirme Puanina gore yatay gecis yapmadigim gosterir belge.
12 Yatay Gegis
B?$Vum1?1fmm ] Yatay gecis miiracaatlarinin son giiniinden itibaren 5 giin i¢inde ilgili egitim birimlerince degerlendirilir. 5 Giin
Degerlendirilmesi
Yatay gecis kayit islemleri sahsen veya noterden vekalet verilerek yapilacaktir.
Kayit icin gerekli belgeler:
1- Kesin Kayit Dilekgesi.
2- Adayin kayith oldugu Universiteye ait Yatay gecisine engel bir durum olmadigina dair belge. Ogrenciler yatay gegis yapmasina
engel bir durum olmadigini gosteren belgeyi kayit sirasinda veya kayittan sonra teslim etmek zorundadirlar.
3- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
Yatlzs(i}rfg(lsa;ayn 4- OSYS/YKS Yerlestirme Sonug Belgesi (Farkli programa basvuran adaylar i¢in OSYM yerlestirme yilina ait puan tiirleri ve
" slemleri (Merkezi puanlar1 gosteren sonug belgesi de gerekmektedir.) )
5- 1 adet fotograf (Son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis) 5 Gin

Yerlestirme Puani
ile/ Kurumlararasi
Yatay Gegis)

6- ikinci Ogretim Programi 6grencisi olup Birinci Ogretim Programlarina yerlesen dgrenciler igin %10’a girdiklerine dair belge.
7- Disiplin cezas1 almadigina dair belge (Diger belgelerinde not olarak yazilmissa ayrica belge istenmeyecektir)

8- Miifredat ve ders igerikleri (Universitenin bilgi paketinden alian belgelerin onayli olmasi gerekmektedir)

9- Ogrenci Belgesi

10- Onayli Transkript Belgesi (E-devlet ¢iktis1 kabul edilir.)

Not: E-Devlet tizerinden alinan belgelerde onay sarti aranmayacaktir.




1- Ogrenci Belgesi, (UBYS iizerinden de talep edilebilmektedir.)
Beloe 2- Transkript Belgesi, (UBYS iizerinden de talep edilebilmektedir.)
14 Talepﬁeri 3- (:)grenci Disiplin Durum Belgesi, (UBYS iizerinden de talep edilebilmektedir.) 5 Dakika
4- Ogrencilikle Ilgili Diger Belgeler,
‘ 1- Online Ilisik kesme ya da ilisik Kesme Formu (Sahsen ya da Vekil i¢in Noter Onayli Vekaletname),
15 lligik Kesme 2- Kimlik Kart1 Fotokopisi ,
Islemi w e 15 Dakika
Ogrenci Kimlik Kart
1- Katki Pay1 Ucreti lade Formu (Sahsen ya da Vekil I¢in Noter Onayli Vekaletname)
16 Katk1 Pay1 .
fade Islemleri Banka Dekontu 15 Is Giinii
1- Online Ilisik Kesme
Diploma Alma _ DS S imli .
17 veya Teslim 2- Ogrenci Kimlik Karti Teslimi 15 Dakika
Vekil i¢in noter onayli vekaletname
ikinci 1- Basvuru Dilekgesi (Sahsen ya da Vekil i¢in Noter Onayli Vekaletname)
18 Diploma 2- Kimlik Kart: Fotokopisi 15 is Giinii
(Duplikata) 'Yerel veya ulusal yayin yapan bir gazetede yayimlanan kayip ilani

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri Isim Ikinci Miiracaat Yeri Isim
Adi Soyadi Emriye ALTUNTAS Adi Soyadi Mehmet OZBILGI
Unvan Sube Miidiirii Unvan Daire Baskani
Adres Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 Adres Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1
Tel. 0(462) 455 15 02 Tel. 0(462) 455 15 00
e-posta emriye.altuntas@trabzon.edu.tr e-posta mehmetozbilgi@trabzon.edu.tr




