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SORUMLULAR İŞ AKIŞ SÜRECİ 
MEVZUAT/ 

PROSEDÜR/DOKÜMAN 

  
 

 

  
Resmi Yazı 

  

Resmi Yazı 

  Akademik Birim/ 
Yönetim Kurulu Kararı 

(YKK) 

  

Resmi Yazı 

  

 

Senato Kararı 

  
 

Duyuru/YÖKSİS Girişi 

  
 

OBS  

  

OBS 

  

OBS  

  
 
 
 
 

 
OBS/ Başvuru Evrakları 

 

  
 
  
 

Akademik Birim 
/Y.K.K. /Resmi Yazı 

Yatay geçiş kontenjan talepleri ÖİDB tarafından akademik birimlerden 

talep edilir. 

Senato öğrenci alımını 

onayladı mı? 

H 

Başlangıç 

ÖİDB (Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı)  

Senato 

E 

Akademik birim yönetim kurulları tarafından kontenjanlar belirlenerek 

OİDB’ye gönderilir. 

 
Akademik birimlerden gelen kontenjan talepleri ÖİDB 

tarafından kontrol edilerek Senato onayına sunulur. 

Senato Kararı neticesinde yatay geçiş kontenjanları ve kabul koşulları 

Üniversite internet sitesinde yayınlanır. Kontenjanlar YÖKSİS’e işlenir. 

Öğrenciler, ilanda belirtilen süreler çerçevesinde online olarak OBS 

sistemi üzerinden online başvurusunu yapar veya eksik belgesi varsa 

tamamlar. 

Akademik Birimler tarafından öğrencinin başvuru sırasında 

yüklemiş olduğu evraklar kontrol edilerek, öğrencinin başvuru 

şartlarını taşıyıp taşımadığı tespit edilir. 

Başvuru evrakları 

tam mı? 
H 

E 

Öğrenciler tarafından yapılan başvurular, Akademik Birim 

tarafından değerlendirilir ve sonuçlar ÖİDB’ye gönderilir. 

OBS üzerinden başvuru yapan öğrencinin başvuru evrakları eksik 

ise tamamlanması istenir. Başvuru şartlarını yerine getirmeyen 

adayların başvuruları reddedilir. 

Akademik Birimler / 

ÖİDB 

ÖİDB 

Akademik 

Birimler 

Öğrenci 

 

ÖİDB 

 

Akademik Birim 

Akademik Birim/ 

ÖİDB 

Akademik Birim 

YÖK  YÖK’ten kontenjan talebinin istenmesi. 
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www.trabzon.edu.tr 

  

Kayıt evrakları 

  

 

OBS 

  
 

Resmi Yazı 

   

 

Bitiş 

Akademik birimler tarafından kabul edilen adayların 

listesi, kayıt tarihi ve kayıt evrakları Üniversitemiz internet 

sitesinde yayınlanır. 

Öğrenci kayıt evrakları ile birlikte ÖİDB’ye şahsen ya da noter 

huzurunda vekâlet verdiği vekili vasıtasıyla başvurur. 

Otomasyon sistemi üzerinden öğrencinin kayıt işlemi 
yapılır. 

Kaydı yapılmış olan öğrencilerin önceki Üniversitelerinden 

dosyası istenir. 

ÖİDB 

ÖİDB/ Öğrenci 

ÖİDB 

ÖİDB/ İlgili 

Üniversite 


