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2547 sayılı Yükseköğretim 

Kanununun 45'inci maddesi 

ve Trabzon Üniversitesi 

Önlisans ve Lisans Eğitim-

Öğretim Yönetmeliği 7'nci 

maddesi
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Programlar için ilan metninde 

belirtilen begeler istenir)
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2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu, ÖSYM Öğrenci 

Kontenjanları Kılavuzu, YÖK 
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Trabzon Üniversitesi 

Önlisans ve Lisans Eğitim-

Öğretim

Yönetmeliği, Trabzon 

Üniversitesi Lisansüstü 

Eğitim-Öğretim

Yönetmeliği, YÖK takvimi, 
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2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu, Trabzon Üniversitesi 

Ön Lisans ve Lisans 

Programlarına Yurtdışından 

Öğrenci Kabulü Yönergesi, 

YÖK Esasları ve Kararları
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2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu, Trabzon Üniversitesi 

Ön Lisans ve Lisans 

Programlarına Yurtdışından 

Öğrenci Kabulü Yönergesi, 

YÖK Esasları ve Kararları
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1.Pasaport/Kimlik

2.Lise Diploması

3.Transkript

4.Denklik Belgesi

5.TR-YÖS sınav sonuç belgesi 

6.Belgelerin asılları ve Türkçe 

Tercümeleri

7.Türkçe Yeterlilik Belgesi

8.Fotoğraf
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Yükseköğretim Kurumlarında 

Ön Lisans ve Lisans 

Düzeyindeki Programlar 

Arasındaki Geçiş, Çift 

Anadal,Yandal ile 

Kurumlararası Kredi 

Transferleri Yapılması 

Esaslarına İlişkin Yönetmelik, 

Resmi Yazışmalar,YÖK Güz 

ve Bahar Dönemi Ek Madde 1 

Uygulama İlkeleri, Trabzon 

Üniversitesi Ön Lisans Ve 

Lisans Programları Arasında 

Uygulanacak Yatay Geçiş 

Esasları Yönergesi, YÖK 

Kararları
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1.Öğrenci belgesi

2.Transkrıpt

3.Disiplin Durum belgesi

4.Yatay geçiş yapmasına engel 

olmadığına dair belge

5.Ders muafiyet formu
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Yükseköğretim Kurumlarında 

Ön Lisans ve Lisans 

Düzeyindeki Programlar 

Arasındaki Geçiş/Çift 

Anadal/Yandal ile 

Kurumlararası Kredi 

Transferleri Yapılması 

Esaslarına İlişkin Yönetmelik, 

Trabzon Üniversitesi Özel 

Öğrenci Yönergesi, Trabzon 

Üniversitesi Ön Lisans ve 

Lisans Eğitim-Öğretim 

Yönetmeliği

Ö
ğ
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ci
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r
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ğ
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şl
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k
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1.Kayıtlı olduğu

birim yönetim kurulunun olumlu 

kararı                                   

2.Transkrıpt Belgesi

3.Disiplin Durum belgesi

4.Ders Eşleştirme Tablosu 

5.Başvuru Dilekçesi.                              

6.Başvuru mazeretini kanıtlayan 

belge                                                  

7.Üniversitemizde başvurulan 

akademik biriminin yönetim 

kurulu kararı                                                    

8. Üniverstite Yönetim Kurulu 

Kararı (ÜYK)

Ö
İD

B

1.İlgili Memur                

2.Şef

3.Şube Müdürü               

4.Daire Başkanı

5.Genel Sekreter Yrd.                

6.Genel Sekreter                   

7. Rektör/Rektör 

Yardımcısı
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Öğrencinin kayıtlı olduğu 

Üniversite
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Yükseköğretim Kurumlarında 

Ön Lisans ve Lisans 

Düzeyindeki Programlar 

Arasındaki Geçiş/Çift 

Anadal/Yandal ile 

Kurumlararası Kredi 

Transferleri Yapılması

Esaslarına İlişkin Yönetmelik, 

Trabzon Üniversitesi Özel 

Öğrenci Yönergesi, Trabzon 

Üniversitesi Ön Lisans ve 

Lisans Eğitim-Öğretim 

Yönetmeliği
Ö

ğ
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1. Dilekçe                                         

2.Başvuru mazeretini kanıtlayan 

belge                                                    

3. Disiplin durum belgesi ve 

transkript                                             

4. Ders eşleştirme tablosu                   

5. Üniversitemiz akademik

biriminin özel öğrenci olarak 

gidebilceğine dair Yönetim 

Kurulu Kararı 

Ö
İD

B

1.İlgili Memur                

2.Şef

3.Şube Müdürü               

4.Daire Başkanı

5.Genel Sekreter Yrd.                

6.Genel Sekreter                   

7. Rektör/Rektör 

Yardımcısı

A
k
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im

le
r

İlgili Yükseköğretim 

Kurumuna
2 1 AY

h
tt

p
s:

//
tr

ab
zo

n
.e

d
u

.t
r/

9

9
9

6
9

9
1

6
7

3
0

2
.1

1
.0

2

Ö
ğ

re
n

ci
 K

ay
ıt

 D
o

n
d

u
rm

a 
İş

le
m

le
ri

T
ra

b
zo

n
 Ü

n
iv

er
si

te
si

 Ö
n

li
sa

n
s 

v
e 

L
is

an
s 

E
ğ

it
im

 Ö
ğ

re
ti

m
 Y

ö
n

et
m

el
iğ

i'
n

e 
is

ti
n

ad
en

 

il
g

il
i 

ak
ad

em
ik

 b
ir

im
in

 y
ö

n
et

im
 k

u
ru

lu
 

k
ar

ar
ın

a 
g

ö
re

 ö
ğ

re
n

ci
n

in
 ö

ğ
re

n
im

in
e 

b
el

ir
li

 

b
ir

 s
ü

re
 a

ra
 v

er
m

es
i

Trabzon Üniversitesi

Lisansüstü Eğitim ve Öğretim 

Yönetmeliği, Önlisans ve 

Lisans Eğitim-Öğretim 

Yönetmeliği'nin 30. Maddesi
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1.Kayıt dondurma formu

2.Mazeretini gösteren belge

3.Akademik birim kurul kararı Ö
İD

B

1.İlgili Memur                

2.Şef

3.Şube Müdürü               

4.Daire Başkanı

5.Genel Sekreter Yrd.                

6.Genel Sekreter                   

7. Rektör/Rektör 

Yardımcısı
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Trabzon Üniversitesi

Lisansüstü Eğitim ve Öğretim 

Yönetmeliği, Önlisans ve 

Lisans Eğitim-Öğretim 

Yönetmeliği'nin 34. Maddesi
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1.Kayıt Silme Dilekçesi                                                                                     

2. Online İlişik Kesme Talebi Ö
İD

B

    -  
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2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu
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1. YÖK tarafından istenen 

belgeler/formlarla birlikte  ilgili 

Bölüm Kurulu kararı.                          

2. İlgili Birim 

(Fakülte/Yüksekokul/Meslek 

Yüksekokulu/Konservatuvar) 

Kurul kararı.                                              

3.Eğitim Komisyonu incelemesi.                

4. Senato Kararı.                                     

5. YÖK e gönderilmesi ve 

ABAYS girişi yapılması.

A
k
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- 
Ö

İD
B

1.İlgili Memur                

2.Şef

3.Şube Müdürü               

4.Daire Başkanı

5.Genel Sekreter Yrd.                

6.Genel Sekreter                   

7. Rektör/Rektör 

Yardımcısı               

8. Rektör veya Rektör 
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Yükseköğretim Kurulu 

Başkanlığı
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2547 sayılı Yükseköğretim

Kanunu'nun 54. maddesi
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1. Akademik Birimlerce 

başlatılan soruşturma sonucunda 

verilen cezaların OİDB ye 

bildiilmesi.                  2. Verilen 

cezaların OBS ye girilmesi ve 

ilgili kurumlara iletilmesi.

A
k
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em
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ir
im

le
r-

 Ö
İD

B

1.İlgili Memur                

2.Şef

3.Şube Müdürü               

4.Daire Başkanı

5.Genel Sekreter Yrd.                

6.Genel Sekreter                   

7. Rektör/Rektör 

Yardımcısı
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Uzaklaştırma cezaları 

Kredi Yurtlar Kuruma 

bildirilir. Çıkarma cezaları 

YÖK, Kredi Yurtlar 

Kurumu, Üniversiteler ve 

ilgili kurumlara gönderilir.
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1.Transkript Belgesi                                     
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4. Varsa lise diploması
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1.İlgili Memur                

2.Şef

3.Şube Müdürü               

4.Daire Başkanı

5.Genel Sekreter Yrd.                
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7. Rektör/Rektör 
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1. İkamet İzni Başvuru Formu                              

2. Pasaport                                             

3.Öğrenci Belgesi                                      

4.Fotoğraf                                                 

5. Sağlık Sigortası                           

6.İkamet Adresi                                      

7.İkamet İzni Belge Bedelinin 

Ödendiğine Dair Makbuz                         

8. 18 Yaşından küçükler için 

Vasi Belgesi                                             

9. Ulusal Elektronik Tebligat 
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1.İlgili Memur                

2.Şef

3.Şube Müdürü               

4.Daire Başkanı
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7. Rektör/Rektör 
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Trabzon Üniversitesi

Lisansüstü Eğitim ve Öğretim 

Yönetmeliği, Trabzon 

Üniversitesi Önlisans ve 

Lisans Eğitim Öğretim 

Yönetmeliği 31. Maddesi
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1. Öğrenci Listesi                                   

2. Birim Yönetim Kurulu Kararı                  Ö
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1.İlgili Memur                

2.Şef

3.Şube Müdürü               

4.Daire Başkanı

5.Genel Sekreter Yrd.                

6.Genel Sekreter                   

7. Rektör/Rektör 
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A
k

ad
em

ik
 B

ir
im

le
r

2 20 gün

h
tt

p
s:

//
tr

ab
zo

n
.e

d
u

.t
r/

17

9
9

6
9

9
1

6
7

3
0

2
.1

5
.0

2

D
ip

lo
m

a 
İş

le
m

le
ri

T
ra

b
zo

n
 Ü

n
iv

er
si

te
si

n
d

e 
ö

n
li

sa
n

s,
 l

is
an

s 
v

e 
li

sa
n

s 
il

e 
y

ü
k

se
k

 l
is

an
s 

d
er

ec
es

in
i 

b
ir

li
k

te
 v

er
en

 ö
ğ

re
ti

m
 p

ro
g

ra
m

la
rı

, 
çi

ft
 a

n
a 

d
al

, 
y

an
 d

al
 

p
ro

g
ra

m
la

rı
 v

e 
li

sa
n

sü
st

ü
 p

ro
g

ra
m

la
rd

a 
ö

ğ
re

n
im

in
i 

ta
m

am
la

y
an

 

ö
ğ

re
n

ci
le

r 
iç

in
 d

ü
ze

n
le

n
ec

ek
 o

la
n

 d
ip

lo
m

a,
 y

an
 d

al
 s

er
ti

fi
k

as
ı,

 

p
ed

ag
o

ji
k

 f
o

rm
as

y
o

n
 s

er
ti

fi
k

as
ı,

 g
eç

ic
i 

m
ez

u
n

iy
et

 b
el

g
es

i,
 d

ip
lo

m
a 

ek
i 

v
e 

o
n

u
r 

b
el

g
es

in
in

 h
az

ır
la

n
m

as
ı

Trabzon Üniversitesi

Lisansüstü Eğitim ve Öğretim 

Yönetmeliği, Trabzon 

Üniversitesi Önlisans ve 

Lisans Eğitim Öğretim 

Yönetmeliği, Trabzon 

Üniversitesi Diploma, 

Diploma Eki ve Diğer 

Belgelerin Düzenlenmesine 

İlişkin Yönerge
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1. Öğrenci Listesi                                   

2. Birim Yönetim Kurulu Kararı                  Ö
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2.Daire Başkanı                              

3.Bölüm Başkanı                            

4.Birim Yöneticisi                              
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2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu, Trabzon Üniversitesi 

Önlisans ve Lisans Eğitim-

Öğretim Yönetmeliği Ö
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1. Sınava girecek öğrencilerin 

başvurularının alınması                             

2. Sınava girme hakkı olan 

öğrencilerin Akademik Birimlere 

üst yazı ile OİDB tarafından 

gönderilmesi.                                    

3. Akademik Birimlerin sınav 

programı hazırlaması, sınav 

sonrası notların girilmesi.
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1.İlgili Memur                

2.Şef

3.Şube Müdürü               

4.Daire Başkanı

5.Genel Sekreter Yrd.                

6.Genel Sekreter                   

7. Rektör/Rektör 

Yardımcısı
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Resmi Yazı
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1.İlgili Memur                

2.Şef

3.Şube Müdürü               

4.Daire Başkanı

5.Genel Sekreter Yrd.                

6.Genel Sekreter                   

7. Rektör/Rektör 

Yardımcısı
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